


ใช่

ไมใ่ช่
เขา้ตาม 

เงื�อนไข ว119

เจา้หนา้ที�/ผูรั้บผดิชอบ ตอ้งตรวจสอบรายการที�จะจัดซื�อ
จัดจา้งนั�น เขา้ตามเงื�อนไขตารางที� 1 ของ ว119 หรอืไม่

และวงเงนิครั �งหนึ�ง ตอ้งไมเ่กนิ10,000.-บาท

เจา้หนา้ที�/ผูรั้บผดิชอบดําเนนิการจัดซื�อจัดจา้งตามตาราง
ที� 1 ของ ว119 ที�มรีายการในโครงการนั�น **โดยแตล่ะ

รายการ วงเงนิครั �งหนึ�งตอ้งไมเ่กนิครั �งละ 10,000.-บาท**

เจา้หนา้ที�/ผูรั้บผดิชอบดําเนนิการการขอซื�อตาม 
ขั �นตอนปกต ิ(ระเบยีบฯ ขอ้ 22) 

(รายงานขอซื�อขอจา้ง) *ม ีTORและใบเสนอราคา*

เจา้หนา้ที�/ผูรั้บผดิชอบ หลงัจากจัดซื�อจัดจา้ง
ตามตารางที� 1 ของ ว119 ที�มรีายการในโครงการนั�น

เรยีบรอ้ยแลว้ ใหร้บีสง่หลกัฐานการจา่ยเงนิ
ใหท้างเจา้หนา้ที�พัสดใุนวนัทําการถดัไปทนัที

 อยา่งชา้สดุไมค่วรเกนิ 2 วนัทําการ 
หลงัจากการจัดซื�อจัดจา้งฯ

*** กรณุาตรวจสอบความถกูตอ้งของใบเสร็จรับเงนิให ้
ละเอยีด ถกูตอ้ง และครบถว้น***

เจา้หนา้ที�พัสด ุจัดทํารายงานขอความเห็นชอบฯ 
เสนอคณบดอีนุมตั ิภายใน 5 วนัทําการถดัไป

คณบดทํีาการอนุมตัิ

เจา้หนา้ที�พัสด ุสง่รายงานขอความเห็นชอบฯ ที�ไดรั้บการ
อนุมตั ิคนืใหแ้กเ่จา้หนา้ที�/ผูรั้บผดิชอบ ภายใน 3 วนั

เจา้หนา้ที�/ผูรั้บผดิชอบ นํารายงานขอความเห็นชอบ 
ที�ไดรั้บคนื แนบเรื�องขออนุมตัเิบกิจา่ยทกุครั �ง

เริ�มตน้

สิ�นสดุ

ข ั�นตอนการดาํเนนิงานตามหนงัสอืดว่นที�สดุ ที� กค (กจว) 0405.2/ว119 ลงวนัที� 7
มนีาคม 2561 เร ื�อง แนวทางการปฏบิตัใินการดาํเนนิจดัหาพสัด ุที�เก ี�ยวกบัคา่ใชจ้า่ยใน
การบรหิารงาน คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรม การจดัการ และการประชุมของหนว่ยงานรฐั



วัตถุประสงค 

เพ่ือใหการดําเนินการจัดซื้อจัดจางพัสดุท่ีเกี่ยวกับคาใชจายใน

การบริหารงานของหนวยงานของรัฐกรณีที่เปนการจัดซื้อจัด

จางในวงเงินเล็กนอยเปนไปดวยความสะดวก รวดเร็ว 

ลดข้ันตอนในการดําเนินการ และมีแนวทางปฏิบัติเดียวกัน 

เห็นควรยกเวนการปฎิบัติตามระเบียกระทรวงการคลัง 

วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ 

ภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 22 วรรคหนึ่ง 

ยกเวน  

ระเบียบฯ ขอ 22



แนวทางการดําเนนิตาม ว119 

1.ใชกับกรณีการจัดซ้ือจัดจางท่ีเก่ียวกับคาใชจายในการบริหารงานฯของหนวยงานรัฐ

(ตามตารางท่ี 1) ท่ีมีวงเงินการจัดซ้ือจัดจางครั้งหนึ่งไมเกิน 10,000.-บาท (หนึ่งหม่ืนบาท)

2. ใหเจาหนาท่ี/ผูท่ีไดรับมอบหมายดําเนินการจัดซ้ือจัดจางพัสดุไปกอน แลวรีบรายงานขอความความเห็นชอบ

พรอมดวยหลักฐานการจัดซ้ือจัดจางนั้น เสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐภายใน 5 วันทําการถัดไป

3.เม่ือหัวหนาหนวยงานของรัฐใหความเห็นชอบแลว ใหถือวารายงานขอความเห็นชอบดังกลาวเปนหลักฐาน

ในการตรวจรับโดยอนุโลม

4. คาใชจายในการบริหารงานฯของหนวยงานรัฐ (ตามตารางท่ี 2) เปนคาใชจายท่ีไมตองดําเนินการตาม

พระราชบัญญัติฯ (คือไมตองทําท้ัง รายงานขอซ้ือขอจาง ขอ 22 และ ว 119 )
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